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引言  

 

 本报告简介库务署的环保政策，并阐述二零二零年采取的环保措

施，以及二零二一年进一步提高环保成效的计划。  

  

 

库务署的施政方针  

 

 库务署由库务署署长掌管，署长负责编制和监管政府账目、管理

会计的操作及程序，以及确保根据《公共财政条例》 (第 2 章 )订立的

规例或发出的指示或指令均获遵从。  

 

 

环保政策声明  

 

 库务署的环保政策概述如下：  

 

  竭力推行环保和节能措施，履行《清新空气约章》的承诺。  

 

 保持敏锐的环保触觉，确保善用有限资源。  

 

 在兼顾环保因素的前提下，提倡具成本效益的运作方式；锐意

推广以电子方式传送和保存资料，减少用纸。  

 

 致力节省内部资源，避免浪费，尽可能回收物料循环再用。  
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主要服务范畴  

 

 为贯彻施政方针，库务署的主要服务范畴如下：  

 

  编制政府账目和安排提供集中收款和付款服务。  

 

  处理和向公务员发放薪金、退休金／抚恤金、津贴、房

屋及某些其他福利。  

 

  为 政 府 各 部 门 建 立 稳 妥 高 效 的 会 计 和 财 务 资 料 系 统 和

程序。  

 

  根据已批准的指引管理指定基金的投资工作，并透过审

慎的投资，为基金取得合理的回报。  

 

开支与编制  

 

  在二零二零至二一财政年度，库务署的开支为 4 .996 亿元。  
 

  在二零二零年十二月三十一日，库务署编制有 572 名人员。  
 

  库务署办事处位于入境事务大楼 (此为联用政府大楼 ) 。  

 

 

相关人士  

 

 库务署需要各局和部门、退休和现职公务员、署内人员、政府的

债权人，以及付款和收款代理人等相关人士的支持，方能实现环保目

标。  
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环保成效  

 

库务署的业务主要在办公室进行，故环保目标着重把办公室工作

电子化，从而减少用纸，节约能源。  

 

业务运作  

 电子付款方式  

  鼓励市民更广泛使用各种  

电子方式缴付政府账单  

 

  电子付款方式 (如网上银行、缴费灵

及转数快 )日趋普及，让市民可方便

快捷地缴付政府帐单，无须亲身或

以邮递方式办理有关事宜。  

   二零二零年，邮寄收款占库务署所

收款项的百分比持续下降，由二零

一 九 年 的 1.4% 缩 减 至 二 零 二 零 年

的 1 .3%。年内退回的支票數目也因

而 减 少 ， 有 助 减 省 邮 费 和 信 封 开

支。  

 

  鼓 励 政 府 的 债 权 人 以 自

动 转 账 方 式 收 款 和 以 电

邮收取領款通知书  

  库 务 署 继 续 向 债 权 人 推 广 以 自 动

转 账 方 式 收 款 和 以 电 邮 收 取 領 款

通知书。  

 
 

  政府财务管理资料系统  

  

 

工 作 流 程 和 分 发 安 排 电

子化  

 

 

  政 府 财 务 管 理 资 料 系 统 使 会 计和

财 务 报 告 的 工 作 流 程 和 分 发 安排

电 子 化 ， 有 助 减 少 打 印 和 各 局／

部 门 到 库 务 署 提 取 报 告 、 结 算书

和其他文件的次数。  
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  薪俸和退休金／抚恤金管理  

  

 

与 公 务 员 和 领 取 退 休 金

／ 抚 恤 金 人 士 的 通 讯 电

子化  

 

  二零二零年，共有 171 500 名公务

员 (二零一九年为 170  500 名 )经电

邮 或 电 子 薪 俸 及 福利  系 统 收 取 电

子 结 算 书 ， 年 内 因 此 共 减 省 约

3  631  000 份纸本结算书 (二零一九

年减省了 3  507  000 份 )。  

   二零二零年，共有 86 900 名领取

退 休 金 ／ 抚 恤 金 人 士 (二 零 一 九 年

为 79  600 名 )选择收取电子退休金

／抚恤金结算书。   

    二零二零年，库务署与领取退休金

／ 抚 恤 金 人 士 通 讯 往 来 的 电 邮 增

至每月约 1  540 封 (二零一九年为

每月 1 010 封 )。  

  

 

以 电 子 方 式 分 发 管 制 报

告 及 与 各 局 ／ 部 门 就 退

休金行政事宜的通讯  

 

 

 

  

 

 
 
 
 

 

 

薪 酬 相 关 系 统 的 管 制 报 告 及 与 各

局 ／ 部 门 就 退 休 金行  政 事 宜 的 通

讯，均以电子方式制备和分发，以

节省用纸。  

 

   
 

  医療及牙科福利资格核证系统  

  

 

 

 

 

 

 

以电子方式核证享用医療  

和牙科服务的资格  

 

 

 

  

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

资格核证系统可于公务员、退休公

务员和其合资格家属就诊时，核实

求 诊 者 是 否 合 资 格 享 用 公 务 员 医

療和牙科福利，无须使用纸本就医

申 请 表 格 (就 公 务 员 而 言 ， 指通用

表格第 181 号；就退休公务员而

言，指库务署表格第 447 号 )。二

零二零年共节省约 3  400  000 张纸

本就医申请表格。  
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  周年预算编制系统 (更新版本 ) 

  制 备 和 审 核 预 算 草 案 的

流程自动化和电子化  

 

  财 经 事 务 及 库 务 局 委 托 库 务 署 设

计、研发和推出更新版本的周年预

算编制系统。在制备预算草案的过

程中，管制人员递交草案，以及各

局 局 长 审 批 和 确 认 初 次 校 对 稿 和

最终打印稿，均透过该系统以电子

方式处理，大幅减少用纸。  

 

内务管理安排  

 节省用纸  

  以电子方式与员工通讯  

 

  库 务 署 以 电 子 方 式 与 署 内 人 员 通

讯。为各局／部门举办简报会／培

训课程／研讨会的相关资料，均上

载库务署内聯网，供员工和參加者

网上查阅。  

  

 

 

 

 

 

以 电 子 方 式 向 各 局 ／ 部

门发出通告、指令和规例  

 

  所有会计通告、库务署通函、《常

务会计指令》和《财务及会计规例》

均以电邮公布。各局／部门的人员

也 可 登 入 數 码 政 府 合 署 网 站 或 库

务署内联网查阅该等文件。  

 

 

 

  

 

环保用纸    库 务 署 全 体 员 工 已 习 惯 双 面 影 印

和列印，以及重复使用信封和活页

夹。  
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  

 

规定采用再造纸  

 

  为支持环保采购，库务署由二零零

九 年 起 只 订 购 再 造 纸 供 署 内 人 员

使用。  

 

《清新空气约章》的承诺  

 节约能源   

  

 

把空调温度设定为 25 .5  ºC。  

    办公地方无人使用时，关掉照明系

统。  

   安 排 最 后 离 开 办 公 室 的 员 工 检 查

并关掉所有照明系统和其他设备。 

   在办公时间内，把所有电脑和办公

室设备设定为节能模式；无人使用

时，关掉该等设备。  

   启动打印机、蒸馏水机、碎纸机等

电子设备的时间开关装置。  

 

 废物循环再用    

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  提供方便收集废纸的设施。二零二

零年，库务署共收集了约 14 115 公

斤废纸，以供循环再造。  

   安排回收旧炭粉盒。二零二零年，

库 务 署 共 收 集 了 约 730 个 旧炭 粉

盒，以供循环再用。  
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 燃料使用    

  

 

 

 

 

 

 

  库务署车辆使用无铅燃料。  

   库务署司机遵守「停车熄匙」规定。 

员工的环保意识  

 教育／宣传  

 

  

  

 

 

 

  

 

环 保 是 库 务 署 部 门 咨 询 委 员 会 会

议的常设议题。会上，库务署会与

不 同 职 系 的 代 表 商 讨 减 废 和 环 保

措施。  

 

库 务 署 除 定 期 向 员 工 建 议 实 用 的

节能方法外，还请员工浏览环境保

护 署 网 页 ， 以 更 深 入 了 解 绿 色 生

活、减废、保育等方面的数据及建

议。  

 

 环保活动   

  

 

为响应世界自然基金会举办的「地

球一小时 2020」活动，库务署向全

体员工派发活动资料，鼓励他们在

家中参与，并在活动期间把办公室

内不必要的照明设备关掉。  
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室内空气质素  

 

 自二零一一年起，库务署与入境事务大楼内其他部门的办公室，

在办公室及公众场所室内空气质素检定计划下，同获「良好」评级。 

 

 

未来的环保工作  

 
 库务署会持之以恒，继续加强环保工作。为进一步提高成效，库

务署会特别注重下列范畴的工作：  

 

 推广以电子方式付款予债权人和收取款项。  

  推广工作流程和信息发放电子化，以取代使用纸张的会计程序

和报告。  

 在署内举办环保活动，向同事宣扬环保讯息。  

 

意见和建议  

 

 如对库务署的环保工作有任何意见或建议，请致函库务署环保经

理 (地址：香港湾仔告士打道 7 号入境事务大楼 27 楼 )，或以电邮 (电
邮地址：in f o@tr y.gov .hk)或传真 (传真号码：2598  9273)方式与我们联

络。  
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